经费决算表审核办理流程
第一步：项目负责人登录学校内网财务查询系统，导出该项目2019年12月31日前的经费支出明细表。
第二步：根据经费决算表（附件1）中的科目对支出经费进行归类，填写经费决算表，并发送至计财处邮箱（jccys@zafu.edu.cn）进行审核确认，邮件中须留本人联系电话。计财处审核确认后，以邮件形式进行回复。

第三步：负责人登2019年12月31前到计财处盖章。
财务决算联系人：李欣睿  联系电话：63741891(9292891)。

注意事项：
1）未经财务审核邮件确认过的决算表数据不要上报，否则计财处不予审核盖章；财务审核有问题需要修改的，请依据财务意见修改后重新交财务审核确认，最终确认无误的数据再填入国家自然科学基金系统并上报。

2）项目经费要严格按照合同预算执行，请负责人务必仔细阅读并了解《国家自然科学基金资助项目资金管理办法》的相关内容，以免导致因预算不符而无法结题。

3）办理过预算调整手续的项目按批准调整后预算进行经费决算。
附件1：经费决算表

	经费科目
	合同预算金额     （万元）
	实际支出金额       （万元）
	预算偏差（+/-   %）

	1.设备费
	　
	　
	　

	（1）设备购置费
	　
	　
	　

	（2）设备试制费
	　
	　
	　

	（3）设备升级改造与租赁费
	　
	　
	　

	2.材料费
	　
	　
	　

	3.测试化验加工费
	　
	　
	　

	4.燃料动力费
	　
	　
	　

	5.差旅/会议/国际合作与交流费
	　
	　
	　

	6.出版/文献/信息传播/知识产权事务费
	　
	　
	　

	7.劳务费
	　
	　
	　

	8.专家咨询费
	　
	　
	　

	9.其他支出
	　
	　
	　

	10.管理费
	　
	　
	　


